Woonscan Vastgoedbeheer
Financieel, administratief en
technisch beheer voor
vastgoedeigenaren en VVE

Woonscan Projectmanagement
Bouwprojectmanagement
en ondersteuning voor

woningcorporaties, zorg, onderwijs
en overheid

Woonscan Veiligheid en
Energieadvies

Specialist op het gebied van
veiligheid, energiebesparing en
energielabeling van woningen
en gebouwen

Woonscan is het resultaat van de samenvoeging van drie
specialismen op het gebied van onroerend goed. Vastgoedbeheer,
projectmanagement en veiligheid & energieadvies. Onze organisatie
staat voor goede communicatie, projectmatig werken en resultaat en
servicegerichtheid.

Onze afdeling VVE beheer heeft een jarenlange ervaring in het
efficiént uitvoeren van taken voor Verenigingen van Eigenaars.

Voor ons team VVE Beheer zijn we op korte termijn op zoek naar een:

Klantbeheerder VVE @3suurper week)

De functie

Als klantbeheerder bereid je vergaderingen voor en ben je voorzitter
wanneer nodig. Tot je takenpakket hoort het oprichten van VVE’s, het
verzorgen van de correspondentie, de aanmelding van schades aan
de verzekering en de afhandeling hiervan. Je verzorgt de aansturing
van reparatieverzoeken en je bent nauw betrokken bij het maken van
begrotingen en het opstellen van jaarrekeningen.

Je profiel

Je hebt minimaal een MBO werk- en denkniveau (bij voorkeur
aangevuld met Makelaardij, Economie en Recht) en twee jaar
ervaring in een soortgelijke functie. Je bent resultaat- en
servicegericht en je vindt het leuk om te werken in een team. Je kunt
goed plannen en organiseren en je bent accuraat en flexibel. Je
beschikt over uitstekende mondelinge en schrifteliike communicatieve
vaardigheden. In verband met vergaderingen komt het voor dat je

‘s avonds moet werken.

Wij bieden

Woonscan biedt een zeer plezierige werkkring, een uitstekend
arbeidsvoorwaardenpakket en goede individuele
ontplooiingsmogelijkheden. Afhankelijk van je kennis en ervaring
bieden wij bij een werkweek van 36 uur een salaris van maximaal
€ 3001,- bruto per maand. In eerste instantie krijg je een
halfjaarcontract.

Solliciteren
Meer weten? Bel dan Patricia Seinen, P&O Services,
telefoonnummer (088) 61 62 365.

Is je interesse gewekt? Stuur dan je sollicitatiebrief en je CV vao6r
24 september 2010 naar: Woonscan BV, P&O services, ter attentie
van Patricia Seinen, Postbus 154, 7940 AC MEPPEL of per e-mail:
P&O@woonscan.nl
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